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Fondo per la promozione della lettura, della tutetadella valorizzazione del patrimonio librario
BANDO 202- DDG n.221del 15.03.2024

Guida alla compilazione della domanda

I finanziamenti sono attribuiti ai Sistemi bi bli o
Bando.
| potenziali beneficiari presentano apposita istantiizzandd ' a p p | i ¢ a tpiesente sul sidwelr mat i c o

https://biblioteche.cultura.gov.it/it/contributi/Fondepromozionelettura/index.html

[QAadFyT I RS@S SaaSNB LINB aléofdilR:d0mezagibmoydelslapiie G St SY I G A
2024e fino alleore 12:00 (mezzogiorno) ddlmaggio 2024tramite il suddettolink.


https://biblioteche.cultura.gov.it/it/contributi/Fondo-promozione-lettura/index.html

FASE & Registrazione

Laregistrazione € obbligatoria al fine di poter accedere
alla compilazione della domanda di finanziamento.

I modulo di registrazione dovra essere compilato anche
dagli utenti registrati nelle annualita precedenti.

Di sequito le indicazioni per fagistrazionea | | * ap.pl i cati vo

Tutte leschermatesono inseritea scopo illustrative potrebbero in arte differire da quelle definitive.

I'l |l egale rappr esent a mdvaregisirarsiatceddndaallagegione e s col ast

“Sportell o Domande” o Registrazione u:

Direzione generale corea el ile a
Biblioteche e diritto d'autore

Fondo per la promozione della lettura, della tutela e della valorizzazione del

patrimonio librario 0060

Listanza di accesso al Fondo pud essere campllata ed inviata solo previa registrazione all'applicativo da parte del legale rappresentante o del dirigente scalastica dell'ente
richiedente, tramite la sezione sottostante 'SPORTELLO DOMANDE' — ‘Registrazione utente’

Per ulterior dettagli sulla procedura df registrazione, compilazione & invio dellistanza & possibile consultare |e Linee Guida e le FAQ

SPORTELLO DOMANDE

Accesso
Sei un utente registrato?
Accedi al tuo account

Registrazione utente
La registrazione & necessaria per accedere al sistema e
presentare domanda

Per accedere alla compilazione della richiesta di registrazimoare su
Regi strazi-Cowilaedcaidabef i chf @ésta di registrazi
(siricorda che tale procedura dovra essere ripaighi anno).

. - Seguic s.uo o O |
A Direzione generale
5 Biblioteche e diritto d'autore

Titroviin: Home > Confributi > Fondo promozione |ettura » Registrazione utente

Registrazione utente 0060

Invia la richiesta di registrazione firmata
Firma |a richiesta di registrazione con i tuo dispositivo di
firma digitale e clicca gui per inviarlo. Riceverai entro pochi
minuti una mail contenente il collegamento ad una pagina
dove impostare |a password o accesso al sistema per 1a
compilazione della domanda

Compila e scarica la richiesta di
registrazione

Se seiil referente di un Istituto scolastico o diun Sistemna
bibliotecario clicca qui per accedere alla registrazione

La registraziong & necessaria per accedere al sistema &
presentare domanda

CliccanChanpsud a* e scarica |l a richiesta tdiazrieogues'tr az
dovel ' ut ent e p otipdlogia dseetd ckezappreseata: € | a
“LadA G dzi dppaedd AAABNODDAOE A20SOF NR



Il legale rappresentante o dirigente scolastico verra cosi indirizzato
alla relativa scheda di registrazione.

- - E:egul-:\suo 0 O L]
= A4 Direzione generale
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Titrowi in: Home » Contributi > Fondo promozions lettura > Registrazions utente > Genera richiesta di registrazions

Registrazione 006D

Sei il referente di un Istituto scolastico?

Sei il referente di un Sistema bibliotecario?
scvau Se sel il dirigente di un sttuto scolastico, cicca gui per ﬁ Se sel il legale rappresentants of un Sistema bibliotecario,
compilare e scaricare il modulo di richiesta di registrazione clicca qui per compilare e scaricare il modulo di richiesta di
88 ll B8 La registrazione & necessaria per accedere al sistema e registrazione. La registrazione & necessaria per accedere al

presentare |a domanda sistema e presentare la domanda

Per la reqistrazioné necessario:

Riempire i campi relativi alle informazioni personalildghle rappresentante o deiriyente
scdastico:

T Nome

1 Cognome

9 Codice Fiscale

1 Email (non PEC)

Per glilstituti scolasticiriempire i campi con le informaziored at i ve al |l ' 1l stituto sc

Scheda registrazione Istituto scolastico 0060

Richiesta di registrazione Istituto scolastico

I *:indica che il campo & obbligatorio

Informazioni Legale Rappresentante

Nome * Cognome *

Codice fiscale * Email (non PEC) *

Istituto Scolastico

Denominazione * Codice fiscale *

Indirizzo Sede *

Regione * Provincia * Comune *
seleziona v seleziona v seleziona b 4
Recapito telefonico * PEC*

INVIA

Saranno richieste le seguenti informazioni:

T Denominazione dell "l stituto
T Codice fisg@wale dell "I stit



Regione
Provincia

1
1
1
T Comune

I ndirizzo dell a sede dell "l stituto

Per iSistemi bibliotecarriempire i campi con le informazionilative al Sistema bibliotecario:

Scheda registrazione Sistema bibliotecario 0060

Richiesta di registrazione Sistema bibliotecario

_ﬂ *:indica che il campo & obbligatorio

Informazioni Legale Rappresentante

Nome * Cognome *

Codice fiscale * Email (non PEC) *

Sistema Bibliotecario

Denominazione * Codice fiscale * Numero di biblioteche (> 1) *
Ente di appartenenza * Indirizzo Sede *
Regione * Provincia * Comune *
seleziona v seleziona b seleziona >4
Recapito telefonico * PEC* la ituzi del sistema

(formato PDF)

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

INVIA
Saranno richieste le seguenti informazioni:

Denominazionalel Sistema

Codice fiscaldel Sistema (o della Biblioteca capofila)
Numero di biblioteche del Sistema

Ente di appartenenza del Sistema

Indirizzo della seddel Sistema (o della Biblioteca capofila)
Regione

Provincia

Comune

=4 =4 =4 =8 -4 -8 -8 -9

Sara inoltre richiesto il documento attestante la costtione formale del Sistema in formato pdf,

datato e firmato,dad- NA OF NB vy St f QF LR AAGE FAYSadN} @




L’ u t depoaver compilato tutti i campdeve cliccarel tasto & L b telrideviera nella casella
di posta elettronica indicata in fase di regigii@e una email contenente un link da cui
scaricare laegistrazione da firmare digitalmente

Nel caso in cui la suddetta-mail automatica non dovesse pervenire si suggerisce di
controllare nella casella Spam/Indesiderata, altrimenti si consiglia ditadtare i nostri Uffici
dzAfATTIYR2 A NBOI LielfnpresenfeguBaNi G A | f € Qdzft GA Y

Una volta apposta | a firma digitale, | utente
regi strazi on-dnvielarchestadicegistraziosedina“t 2 "

Titroviin: Home > Contributi > Fondo promozione lettwra » Registrazione utente

Registrazione utente [ Xw ¥ Xin]

Invia la richiesta di registrazione firmata
Firma la richiesta di regl ione con Il tuo o di
firma digitale e clicca qui per inviarlo. Riceveral entro pochi

Compila e scarica la richiesta di registrazione

Se sei il referente di un Istituto scolastico o di un Sistema
bibliotecario clicca qui per accedere alla registrazione.

La registrazione & ia per al e
presentare domanda

minuti una mail contenente il collegamento ad una pagina

dove imp lap di al sist peria
compilazione della domanda.

Cl i c clavia larictsesta di‘registrazione firrdae caricare il file PDF generato nel corso della procedura
di registrazione. Prima di caricare il file assicurarsi clstagigirmato digitalmente
dal legale rappresentante o dafigente scolastico.

Si sottolinea che per questioni di sicurezzagilA 3 G SYI NA O2y23a0S 02YS @I fAR
scaricatoe firmato digitalmente che non vede essere modificato in alcun modo e non deve
essere rinominato.

Menu . . -
Caricamento domanda firmata digitalmente
. Lista 1l pdf della domanda é stato inviato alla tua email; scarica il pdf della domanda e firmalo digitalmente.
Potrai caricare il file della domanda firmato digitalmente nella sezione sottostante. Prima di caricarlo assicurarsi che il file sia stato firmato digitalmente.
Upload Il sistema accetta solo file firmati con estensione .p7m

i ale g File da caricare (formato p7m)

Logout Scegli file | Nessun file selezionato

I NOTA BENE: una volta che la domanda firmata digitalmente sara caricata, non sara piu possibile modificarla!

CARICA DOMANDA FIRMATA DIGITALMENTE

NOTA:

La sottoscrizione digita della scheda di registrazione dovra avvenire mediante il formato CBEESLa bust

crittografica, destinata a contenere il pdf originale, deve essere conforme alla modalita denominataRESI

assumere | ’estensione poffosttitto delve in tal madw essene tooformeraf docume:

ETSI TS 101733 (modalita CABES).

All " atto della sottoscrizione digitale, i certifi
- essere qualificati: gli attributi givenName e surname del certificato devambenere rispettivamente il

nome e il cognome dei relativi titolari; il serialNumber deve contenere il codice fiscale dei rispettivi tit

- essere validii avere i dati identificativi corrispondenti a quanto dichiarato dal e
rappresentante/dirigentescolastico durante la compilazione della richiesta di registrazione.




Una volta caricata la richiesta di regjrazioneil sistema invierauna email:
Nel caso dutenti gia registratila mail conterra il seguente testo:

0Gentile utente, da verifichestilta che Lei & gia registrato al sito per la presentazione delle domande di

contributo. ClicchiiuiLJS NJ LI2 6 SNJ | OOSRSNBE AyaSNByR2 S adz§ ONBRSyYyI A

L ut e nt gquinddeffattuage il login utilizzando come username il codice fiscale del Legale
rappresentante/Dirigente scolastico e la passwprdcedentemente creata.

Effettua il login

Username: codice fiscale Password

Hai dimenticato la password? Clicca qui

INVIA

NOTA BENE:
Nel caso di istituti scolastici il clégale rappresentantedirigente scolastic@ reggente anche presso
altro istituto si segnala che dovra essere scaltaiunicapasswod di accesso alla piattaformacondivisa
tra i due istituti, che dovranno pertanto accordarsi a tale scopo.
Username (Codice fiscale) e password verranno utilizzate dai due istituti per accedere alla compilazione,
consultazione e invio della domanda.
Unaf G STFSGlhdzr 62 fQF 00Saaz2z f QAYGISNFIFOOAI Y2a0iNBNL f

Nel caso diuovi utenti la mail conterra il seguente testo:

“Gentile utente, per completare la sua richiesta di registrazione al sito per la preseetdelEendomande
di contributo clicchquiSR Ay aSNAR&AOI dzyl LI aag2NR LISNI LR2GESNI I OOSRSN

Il nuovo utente verra quindi indirizzato allpagina doveimpostare la propria password
personale.

NOTA BENE:
Nel caso di istituti scolastici il cligale rappresatante/ dirigente scolastica reggente anche presso
altro istituto si segnala che dovra essere scaliaunica password di accesso alla piattaforpondivisa
tra i due istituti, che dovranno pertanto accordarsi a tale scopo.
Username (Codice fiscale) e smwvord verranno utilizzate dai due istituti per accedere alla compilazione,
consultazione e invio della domanda.
byl @2ftar STFSOGGdza G2 f QF00Saaz2 f QAYGSNFIFOOALF Y2aidNBN

La password dovra essere impostateomosciuta solo dal relativo intestatario e dovra soddisfare
i seguenti requisiti:

1) deve contenere almeno 12 caratteri;

2) deve essere composta da almeno: una lettera maiuscola, una lettere minuscola, un humero e un
carattere speciale (es: ! $ + -lL,@ 49 _ )

3) non deve essere banale, ossia facilmente riconducibile alla persona che la utilizza;

4) non usare password contenenti nomi comuni o dati personali;

5) non usare password contenenti termini presenti nei dizionari italiani o in lingue diverse;

6) non deve utilizzare data di nascita, propria o di familiari; 7) non scegliere password
prevedibili (da evitare password deboli o riconducibili alla propria persona come nomi, date e
informazioni personali e dei propri familiari);

8) non utilizzare la stessa password su piuUu servizi online.

Al termine dell e procedure | "utente potra effett
fiscale del Legale rappresentante/Dirigente scolastico e la password creata secondo le suddette
modalita.



Effettua il login

Username: codice fiscale Password

Hai dimenticato la password? Clicca qui

INVIA
Nel caso in cuia suddetta email automatica non dovesse pervenire si suggerisce di

controllare nella casella Spam/Indesiderata, altrimenti si consiglia di contattare i nostri Uffici
dz AfATTIFYR2 A NBOIFILAGA AYyaSNRGA | f€ Qdzf GAY

Fase z; Compilazime della domanda

Di sequito le indicazioni per la compilazione della domanda.
Alla domanda generata il sistema assegna un numero ID univoco che dovra essere riportato in tutte le comunicazioni.

Tutte leschermatesono inseritea scopo illustrative pdrebbero in parte differire da quelle definitive.

Neimenu a selezione multipla potranno essere selezionate una o piu opzioni.

Per glilstituti scolasticir i empi re i campi con | e informazioni r
Mam) Domanda Istituto Scolastico n® 000001: Creata
Lista Fondo per la promozione della lettura, della tutela e della valorizzazione del patrimonio librario (DL 24.04.2017 n. 50, art. 22 comma 7 quater)

Istanza di accesso al fondo

Upload
I | campi sono tutti obbligatori tranne dove espressamente indicato

Guida alla compilazione
Istituto Scolastico

Logout
Tipologia Istituto
Denominazione

\SEty o di prova O Scuoladell'infanzia
O Scuola Primaria
Indirizzo Sede [0 ScuolaSecondaria | grado
Sede O ScuolaSecondaria Il grado
Comune Provincia Regione PEC
Comune Provincia Regione pec

Informazioni biblioteca scolastica (interna all'istituto e per la quale si presenta la domanda)

Denominazione Popolazione scolastica (anno Consistenza patrimonio librario Ore settimanali di apertura
precedente)

Saranno richieste Iseguenti informazioni:

- tipologia $tituto scolastico;
- i ndirisatatay del | " |
- denominazione della biblioteca scolastica;

- popolazione scolasticanerire valore numericdlA FSNA G2 |t QFyy2 a02f | :
relativo al plesso in cui si trova la bildica);



- oconsistenza del patrimoailibrario della biblioteca dstituto (valore numericalei volumi
presenti nella biblioteca per cui si richiede il contrilyuto

- ore settimanali di apertura della bibliotecaymero totale ore)

- presenza di personale addetalla bibloteca di $tituto (si/no);

- adesione a Sistemi bibliotecari locali o a servizi bibliotecari nazionali (eventuale
inserimento codice Sbn e codice Isil);

- biblioteca scolastica in territorio privo di altre biblioteche scolastiche pubbliche o grivat
aperte al pubbilico;

- catalogo online (inserire link se presente);

- servi ozi e ri sorse of ferti all " utenza ( menu
selezionare una o piu opzioni);

- dito web e presenza sui social network (inserire link se presente);

- referente del progetto;

- obiettivi del progetto (menu a selezione multipla con possibilita di selezionare una o piu
opzioni);

- dati fiscali e contabile necessario scegliere tra ente pubblico ed ente privgliostituti
di AistruzionAe pubblicadevopo inserire esclusivamentfai dativ relati\{i al Conto di
¢Saz2NBENARLI LINE a a—2qualsiasialtro lcghto Icorrént@ dilaltrd blarcaon
potra essere accettate penalizzera le operazioni di accredito del contributo
Sono esenti da tale obbligo le scuole tlugone private e/o parificated istituti pubblici
sitgati in regioni a statuto sQecia}Ie evprovjncie autonome chgomeie,dono ungonto di A A
¢CSAaZ2NBENAIF LINBASR20KS L2 YN YRODLIgdzE MRA Ay aSNAND
conto corrente

Schermta ente pubblico

Dati fiscali e contabili
per gli Enti pubblici inserire il conto di tesoreria unica presso la Banca d'ltalia (trascrivere I'intero IBAN)
per gli Enti privati e Regioni a Statuto Speciale inserire il codice IBAN Bancario/Postale (trascrivere I'intero IBAN)

E2Ente Pubblico

[CJEnte Privato o Regione a Statuto Speciale

Codice fiscale Conto

(deve essere formato dalle 8 alle 10 cifre, di cui le prime 3 indicano il Codice Tesoreria e le ulteriori il numero del Conto di
tesoreria)

Schermata ente privato

Dati fiscali e contabili
per gli Enti pubblici inserire il conto di tesoreria unica presso la Banca d'ltalia (trascrivere I'intero IBAN)
per gli Enti privati e Regioni a Statuto Speciale inserire il codice IBAN Bancario/Postale (trascrivere I'intero IBAN)

[CEnte Pubblico

[Ente Privato o Regione a Statuto Speciale

Codice fiscale IBAN

Informazioni sul progetto

- dato progetto (nuovo o continuazione per continuazione si intende che € gia stato
finanziato con il Fondo Promozione Lettura e non con contributi di altr); enti

- titolo progetto (max 20Mattute);
- descrizior progetto (max 1000 battute)
- cronoprogramma e piano finanziario.



Perla compilazione detronoprogramma e piano finanziariopgesenteun menua tendinada
cuisara possibile selezionare una o piu tra le sei attivitd proposte.

Ogni attivita potra esserselezionata una sola volta e per ciascuna attivita sara richiesta una
breve descrizione oltre che le date e i relativi costi.

Cronoprogramma e piano finanziario

Per ogni attivita si richiede l'indicazione puntuale dei tempi e dei costi previsti. Ciascuna attivita pud essere selezionata solo una volta.
+ AGGIUNG! ATTIVITA

Attivita Descrizione (max 300 battute) Data inizio e fine attivita Costo € n
seleziona v 25/03/2020 - 25/03/2020

GENERA PDF SALVA BOZZA

Elenco delle attivitd presenti nel menu a tendina:
1. promozione della lettura (information and media literacy);
2. organizazione e gestione dellaiblioteca anche attraverso PQJTcon azioni mirate
all’”inclusione;
3. laboratori di lettura e di scrittura;
4. catalogazione;
5. acquisto/noleggio di beni e servizi (libri, arredi, attrezzature, software per la gestione
dellabiblioteca;
6. servizi di manutenzione e adeguamento degli ambienti per assicurare la tutela del
patrimonio librario.

Si ricorda che potra essere richiesto un contributo massimedip dnnnznn X

[F LAFGOGFr F2NXIE y2y LISNYSGGS ft QAYyaSNAYSyi(di2 RA OATNB adz
salvataggio della domanda in PDF.

Alla domanda generata il sistema assegna un numero ID univoco che dovra essere riportato in tutte le cxamiomi.

Per iSistemi bibliotecarriempire i campi con le informazioni relative al Sistema bibliotecario:

Menu Domanda Sistema Bibliotecario n® 000002: Creata

Fondo per la promazione dela lettura, dela tutela e della valorizazione del patrimonio fibrario (DL 24,04.2017 n. 50, art. 22 comma 7 quater]

| v
Istanza di accesso al fondo

| 1 campi sono tutti obbligatori tranne dove espressamente indicato

Sistema Bibliotecario

Tipologia Sistema
Denominazione

Sistema di prova

Ente di appartenenza

Ente del sistema

Indirizzo Sede

Sede

Comune Provincia Regione PEC
Comune Provincia Regione pec

Numero biblioteche sistema Bacino utenza (voore numer Consistenza patrimonio librario Numero Prestiti (anno precedente)
Numero



Saranno richieste le seguenti informazioni:

- ente di appartenenza del Sistema;

- tipologia del Sistema;

- bacino di utenza (valore numerico);

- numero di biblioteche del Sistema;

- consistenza patrimonio librario complessivo di tutte le biblioteche di Sistema;

- numero prestiti dell’”anno precedent e;

- denominazione biblioteca capofila;

- indirizzo biblioteca capofila;

- adesione a Sistemi bibliotecari locali @ servizi bibliotecari nazionali (eventuale
inserimento codice Sbn e codice Isil);

- servi ozi e ri sorse of ferti all " utenza ( menu
selezionare una o piu opzioni);

- servizi speciali;

- dito web e presenza sui social netwdmkserire link se presente);

- referente del progetto;

- obiettivi del progetto (menu a selezione multipla con possibilita di selezionare una o piu
opzioni);

- dati fiscali e contabileé necessario scegliere tra ente pubblico ed ente privglicenti di
natura pubblica devono inserirf:esclu§ivameptei dati relativi al Conto di Tesoreria
LINEaaz2 f I qualsiasilaltrorcéntoicorrenteldi altra banca non potra essere
accettato e penalizzera le operazioni di accredito del contributo.
Sono esenti da talebbligo gli enti privati (ad. ®mpio Fondazionunioni di comuni,
associazioni, comunita montaned enti pubbilici §ituati ivn regioniA a statuto speciale e A
provincie autonome ghe nqmssiedpno un 2 yiuz RA ¢S é} 2 NJ$ NJ\’ le LINKaa?2
chepotrannodzA Y RA AYaSNANBL f QAO0lIY .NBtIFIUAG2 I LINELI

Schermata ente pubblico

Dati fiscali e contabili
per gli Enti pubblici inserire il conto di tesoreria unica presso la Banca d’Italia (trascrivere I'intero IBAN)
per gli Enti privati e Regioni a Statuto Speciale inserire il codice IBAN Bancario/Postale (trascrivere I'intero IBAN)

[EEnte Pubblico

[“JEnte Privato o Regione a Statuto Speciale

Codice fiscale Conto

(deve essere formato dalle 8 alle 10 cifre, di cui le prime 3 indicano il Codice Tesoreria e le ulteriori il numero del Conto di
tesoreria)

Schermata ente privato

Dati fiscali e contabili
per gli Enti pubblici inserire il conto di tesoreria unica presso la Banca d'ltalia (trascrivere I'intero IBAN)
per gli Enti privati e Regioni a Statuto Speciale inserire il codice IBAN Bancario/Postale (trascrivere I'intero IBAN)

[CEnte Pubblico

[Ente Privato o Regione a Statuto Speciale

Codice fiscale IBAN

Informazioni sul progetto

10



- dtato progetto (nuovo o continuazione per continuazione si intende che é gia stato
finanziato con il Fondo Promozione Lettura e non con coumntiridi altri enti;

- titolo progetto (max 20Mattute);
- descrizione progetto (max 1000 battute)
- cronoprogramma e piano finanziario.
Per la compilazione del cronoprogramma e piano finanziario € presente un menu a
tendina da cui sara possibile selezionara wrpiu tra le sei attivita proposte.
Ogni attivita potra essere selezionata una sola volta e per ciascuna attivita sara richiesta una
breve descrizione oltre che le date e i relativi costi.

Cronoprogramma e piano finanziario

Per ogni attivita si richiede |'indicazione puntuale dei tempi e dei costi previsti. Ciascuna attivita pud essere selezionata solo una volta

+ AGGIUNGI ATTIVITA
Attivita Descrizione (max 300 battute) Data inizio e fine attivita Costo € n
seleziona v 25/03/2020 - 25/03/2020

GENERA PDF SALVA BOZZA

Elenco delle attivita presenti nel menu a tendina:
1. acquisb/noleggio di beni e servizi (libri, arredi, attrezzature, software per la gestione
della biblioteca)
2. &zioni di inclusione con particolare riferimento all'utenza speciale
3. atalogazione
4. pomozione e diffusione della lettura (laboratori di letture di scrittura, eventi,
reading, presentazioni, incontri ..)
5. @rvizi di manutenzione e adeguamento degli ambienti per assicurare la tutela del
patrimonio libraria

{A NAO2NRI OKS LRGNr SaaSNB NAROKASaG2 dzy O2y (i NAO

LapiattafoNY |y 2y LISN¥YSGGS t QAYaASNAYSYyG2 RA OAFTNB &dzLJSNR 2 NA
salvataggio della domanda in PDF.

Alla domanda generata il sistema assegna un numero ID univoco che dovra essere riportato in tutte le comunicazioni.

SALVATAGGEOMODIFICBELLA DOMANDA

Al termine della compilazione | utente potra sal
“SALVABOZZA pr ov v e d anchein unmbmemntasuccessivo.

Cronoprogramma e piano finanziario

Per ogni attivita si richiede 'indicazione puntuale dei tempi e dei costi previsti. Ciascuna attivita pud essere selezionata solo una volta.

+ AGGIUNGI ATTIVITA
‘ Attivita Descrizione (max 300 battute) Data inizio  fine attivita Costo € ﬂ

‘ seleziona v 25/03/2020 - 25/03/2020

4

GENERA PDF SALVA BOZZA
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In seguitod domanda potra essere ultimata o modificat@cando sulla voce
“LISTApresente sul menu laterale a sinistra della pagina.

Menu Lista Domande Presentate

v DOMANDA SALVATA

La domanda di finanziamento & stata salvata con successo.
pload

Visualizza |10 * elementi

Id Stato Denominazione Data creazione Data invio Data ultimo aggiornamento Azioni
In compilazione Sistema di prova 24/03/2020 11:00

2

25/03/2020 12:00
Vistada 1a 1 di 1elementi

Nel caso in cui per errore venga generato il Pdf prima di aver terminato la compilazione della
domanda si specifica che 1"

ut ent edulpgenerard c o mun g u
ogni voltaun nuovopdf.

Fase 3 Trasmissionalella domanda

Di sequito le indicazioni per lwasmissionedella domanda.

Tutte leschermatesono inseritea scopo illustrative potrebbero in parte differire da quelle definitive.

L ' ute, dopo aver compilato tutti i campi della domanda, cliccando il taSeENERA PDF
ricevera nella propria casellli posta elettronica una-mail, contenente illink da cui scaricare la

domanda in formato pdf da firmare digitalmente.

Cronoprogramma e piano finanziario

Per ogni attivita si richiede I'indicazione puntuale dei tempi e dei costi previsti. Ciascuna attivita pud essere selezionata solo una volta
+ AGGIUNGI ATTIVITA
Attivita

Descrizione (max 300 battute)

Data inizio e fine attivita
seleziona v

Costo €

25/03/2020 - 25/03/2020

\ 4

GENERA PDF SALVA BOZZA

Una voltascari@ta la domandaed effettuate le opportune verifiche(SENZA APPORTARE
MODIFICHE AL DOCUMENAaGtessa deve essefifamata digitalmentedal legale
rappresentante o dal dirigentscolastico @ NA OF ( |

y Gitizzado LInk pkesehtél A O 2
nella stesa email.

Nel caso in cui per erroga stato omesso il salvataggio della bozza e gendrgtf prima di
aver terminab la compilazione della domanda,’

il modulod e | |

utente potra
' gesetarda @gai volta un nuovymf.

comunque cont
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ATTENZIONE domandadefinitivamente compilata dovra essere scaricata in formato pdf
tramite il link ricevuto nella casella di posta elettroniiemata digitalmente dal legale
rappresentante o dal dirigente scolasti@ENZA APPORTARE MODIFACHBECUMENTO,
dovrapoiesser® I NA Ol G vy Gtifizkafdo LK pkeSehté rfelld Atessanail.
I'l sistema riconosce come valido esclusiva

Il sistema riconosce sol ament e Isudlkttalem®lO pdf sca
Tale pdf non deve essere modificato, protocollato e in ogni modo alterato, altrimenti il sistema
non sara in grado di riconoscerlo e non permettera il caricamento dello stesso.

Si suggerisce quindi di scaricare il file pdf, inserirlo ppdgramma di firma
St SGUNRPYAOlI T aSyll NAY2YAYINI2> yS

CONFERMA CARICAMENTO

Sei sicuro di voler caricare la domanda firmata digitalmente?
Una volta che la domanda firmata digitalmente sara caricata,
non sara pit possibile modificarla.

Dopo aver caricatod domandafirmata digitalmente cliccarsul tasto
“CARICA DOMANDA FIRMATA DIGITALMENTE

La domanda caricatai considera definitivamente inviata e mopotra pit essere modificata,
la procedura &onclusa e non potra essere soggetta ad alcuna variazione.

Si consiglia pertanto di verificare la correttezza dei dati inseriti prima del caricamento definitivo della
domanda firmata digitalmente dal lega#gpresentante o dal dirigente scolastico.

Al termine della proceduraara visualizzato un messaggiconfermadel corretto inviodella
domanda comotificadel numero identificativo univocdella domandgID) data e ora

Lista Domande Presentate

V/DOMANDA INVIATA
La domanda di finanziamento & stata inviata con successo.

Guida alla compilazione | visualizza|10 *|elementi

d Stato Denominazione Data creazione Data invio Data ultimo aggiornamento Azioni

1 Inviata Istituto di prova 24/03/2020 11:00 26/03/2020 13:00 26/03/2020 13:00 QB M

Vistada 1a 1di 1 elementi Precedente

bSt Ol a2 f invsigla®maridhgnirdi @raiii indicatial bando, nan potra piti completarla.
Potra in ogni caso visualizzare, in sola lettura, i dati inseriti fino alla data/ora di scadenza.
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NOTA:
La sottoscrizione digitale della scheda di registrazione dovra aevemdiante il formato CAJERES. La bust
crittografica, destinata a contenere il pdf originale, deve essere conforme alla modalita denominataEESIE|

assumere | 'estensione “p7m”. 1 document o &alddcunrentod
ETSI TS 101733 (modalita CABES).

All atto della sottoscrizione digitale, i certifi
- essere qualificati: gli attributi givenName e surname del certificato devono contenere rispettivame
nome e il cognomelei relativi titolari; il serialNumber deve contenere il codice fiscale dei rispettivi titol

essere validi: avere i dati identificativi corrispondenti a quanto dichiarato dal g
rappresentante/dirigente scolastico durante la compilazione dellsiesta di registrazione.

Contatti:

dott.ssa Michela Calisse, tel. 06 67235069, mmailhela.calisse@-cultura.gov.it
sig. Mar co D' Angel oarcoidandelo@cuiura®ok.2 3507 4, mai |
dott.ssa Valentina de Martino, tel. 06 67235067, nvailentina.demartino@-cultura.qov.i

| nostri uffici sono a disposizione, dalle ore 8:00 alle ore 16 :30,
per fornire agli utenti eventuali chiarimenti.

Si suggerisce di utilizzare prevalentemente il canale email per
non saturare le linee telefoniche.

Al fine di ricevere la necessaria assistenza si prega la gentile
utenza di anticipare le proprie richieste alcuni giorni prima della
scadenza del bando cosi da permettere ai nostri Uffici di risolvere

eventuali problematiche, anche tecniche.

Per ulterori dubbi consultare |€-AQ al seguente link, anno 2024:

https://biblioteche.cultura.gov.it/it/contributi/Sistemibibliotecartprovincialie-
comunaliBibliotechescolastiche/
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